Lacim
TRAMUNTANA

v PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj
120/16, 114/22 i 48/26) te &lanka 31. stavka 1. Statuta Lokalne akcijske grupe u
ribarstvu Tramuntana, Skupstina Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Tramuntana,
dana 17. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave Lokalne akcijske
grupe u ribarstvu Tramuntana (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci,
pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura te za nabavu radova &ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), za koje, sukladno &lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine” broj 120/16, 114/22 i 48/26; u daljnjem tekstu: ZJN), ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno se
primjenjuju i drugi vazeci zakonski i podzakonski akti te interni akti Narugitelja koji se
odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 2.
Pojmovi
(1) U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju sliedece znacenje:
1. Naruditelj — Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana;

2. ponuditelj — gospodarski subjekt koji je u postupku nabave dostavio ponudu;

3. odgovorna osoba — osoba koja je po Statutu Narucitelja ovlastena za zastupanje i
predstavijanje Narucitelja;

4. ovladtena osoba — osoba koju odgovorna osoba Narucitelja ovlasti za zastupanje
Narugitelja u postupcima nabave;

5. ovlaSteni predstavnici Narucitelja — osobe koje imenuje odgovorna ili ovlastena
osoba Narucitelja za pripremu i provedbu postupka nabave;

6. predstavnici Narucitelja — odgovorna osoba Narucitelja, ¢lanovi Upravnog odbora
i Skupstine, ovlasteni predstavnici Narucitelja i povremeni ovlastenici Narucitelja;

7. tehniCki dijalog — sastanak s gospodarskim subjektima radi istraZivanja trZista i
pribavljanja savjeta za izradu tehni¢kih karakteristika pri opisu predmeta nabave, bez
uéinka na ograniCavanje trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana gospodarskih
subjekata i zabrane diskriminacije.
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Clanak 3.

Elektroni¢ka komunikacija

(1) U postupcima jednostavne nabave Narugitelj moZe koristiti elektroniéka sredstva
komunikacije radi slanja poziva na dostavu ponuda, zaprimanja ponuda, razmjene
informacija s gospodarskim subjektima, dostave odluka i obavijesti te dokumentiranja
postupka.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura elektroniéka
komunikacija moZe se provoditi putem elektronitke poste, modula jednostavne
nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: EOJN RH) ili drugog odgovarajuceg elektronitkog sustava koji koristi
Narucitelj, ako je takav nacin komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude ili
drugoj dokumentaciji postupka.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura postupak
jednostavne nabave provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
sukladno ZJN-u i ovom Pravilniku.

(4) Elektronicka komunikacija mora se provoditi na nadin koji osigurava jednak
tretman gospodarskih subjekata, integritet podataka, povjerljivost poslovnih
informacija i moguénost dokumentiranja poduzetih radnji.

Clanak 4.
Ovlasteni predstavnici Narucitelja

(1) Za provedbu postupaka nabave u kalendarskoj godini &ija je procijenjena
vrijednost manja od 15.000,00 eura bez PDV-a odgovorna osoba Narugitelja donosi
odluku o imenovanju ovladtenih predstavnika iz redova zaposlenika Naruégitelja
(Obrazac I).

(2) Za potrebe provedbe postupka nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 25.000,00 eura za robe i usluge
odnosno manja od 45.000,00 eura za radove, kao i za nabave robe i usluga
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
50.000,00 eura bez PDV-a te procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 45.000,00
eura bez PDV-a, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova
odgovorna osoba Naruéitelja odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave
imenuje ovlastene predstavnike Narucitelja (Obrazac V).

(3) Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika Narucitelja obvezno sadrzi:
—ime i prezime ovlastenih predstavnika Narucitelja;
— trajanje ovlastenja;

— obvezu imenovanih predstavnika da daju izjavu o postojanju/nepostojanju sukoba
interesa.
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(4) Odluka o imenovanju mozZe sadrzavati i druge podatke koje Narucitelj smatra
bitnima za provedbu konkretnog postupka jednostavne nabave.

(5) Ovlastena osoba i ovlasteni predstavnici Naru€itella u pripremi i provedbi
postupka nabave ovlasteni su i odgovorni za:

— istraZivanje trzZista;

— utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave:

— izradu tehnickih specifikacija predmeta nabave i ponudbenih trogkovnika:

— predlaganje gospodarskih subjekata kojima ée se uputiti poziv na dostavu ponuda;
—izradu i slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima;

— slanje i objavu poziva na dostavu ponuda na mreznoj stranici Narucitelja, kada je
primjenjivo;

— otvaranje pristiglih ponuda te pregled i ocjenu ponuda;

— sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponude;

— davanje prijedloga za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i
uvjetima utvrdenima u pozivu na dostavu ponuda ili davanje prijedloga za ponistenje
postupka.

(6) U sloZenijim predmetima nabave te u slutaju potrebe odgovorna osoba
NaruCitelja moZe imenovati i povremene ovlastene predstavnike Narugitelja, kao $to
su vanjski savjetnici ovladteni za sudjelovanje u pripremi i provedbi postupka
jednostavne nabave zbog posebnih vjestina i znanja o odredenom predmetu nabave
i/ili vanjski savjetnici s vazec¢im certifikatom iz podruéja javne nabave.

Il. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati naéela
javne nabave iz Clanka 4. ZJN-a, a osobito nacela trZiSnog natjecanja, jednakog
tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.

(2) Nacelo trziSnog natjecanja primjenjuje se na nacin da Naruditelj, kad god je to
moguce i razumno s obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veéeg broja
gospodarskih subjekata, osobito:

— upucivanjem poziva na dostavu ponuda ve¢em broju gospodarskih subjekata;

— javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim
Pravilnikom;

— izbjegavanjem neopravdanih tehni€kih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli
neopravdano ograniciti trziSno natjecanje.



9 PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

(3) Nacelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na nadin da
Naruditelj svim gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u
postupku jednostavne nabave, osobito:

— dostavljanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima;

— objavom pojasnjenja i dopuna dokumentacije o nabavi na na&in koji osigurava da
su dostupne svim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima;

— lizbjegavanjem tehni€kih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju
odredenom gospodarskom subjektu.

(4) NacCelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoée i dostupnosti
informacija o postupku jednostavne nabave, osobito:

—jasnim i nedvojbenim definiranjem predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu na
dostavu ponuda;

— pravodobnim davanjem poja$njenja ili dopuna dokumentacije o nabavi;
— dokumentiranjem svih radnji u postupku jednostavne nabave;

— javnom objavom postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim
Pravilnikom.

(5) Ako Narucitelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete
postupka ili dokumentaciju o nabavi na naéin koji moZe utjecati na pripremu ponuda,
duzan je:

— pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku;

— prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali
dovoljno vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.

(6) Nacelo razmjernosti primjenjuje se na nacin da uvjeti sposobnosti gospodarskih
subjekata, tehnicke specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu
nabave, njezinoj procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti te da ne predstavijaju
neopravdanu prepreku trziSnom natjecanju.

(7) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane,
ukljuCujuci osobito poziv na dostavu ponuda, zaprimljene ponude, pojasnjenja i
dopune dokumentacije, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odluku o odabiru ili
ponistenju postupka.

ll. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 6.
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(1) Narucitelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za
sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama
Clanaka 75. do 83. ZJN-a.

(2) Pri provjeri i sprietavanju sukoba interesa Narucitelj uzima u obzir odnos osoba
koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odlucivanju i pracenju
izvrSenja nabave prema ponuditelju, &lanu zajednice gospodarskih subjekata,
podugovaratelju te drugom subjektu na &iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

(3) Prije po€etka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i
ocjene ponuda, osobe iz stavka 2. ovoga &lanka duZne su obavijestiti odgovornu
osobu Narucitelja o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.

(4) Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na bilo koji drugi naéin koristiti
poloZaj predstavnika Narucitelja u postupku nabave radi postizanja osobnog probitka
ili probitka povezane osobe, ostvarivanja povlastice ili prava, sklapanja pravnog posla
ili pogodovanja sebi ili drugoj povezanoj osobi.

(5) Radi sprje¢avanja sukoba interesa sukladno &lancima 75. do 83. ZJN-a,
predstavnici Naru€itelja daju izjavu o postojanju/nepostojanju sukoba interesa
(Obrazac I), i to:

— odgovorna osoba Narucitelja — na poCetku mandata i tijekom trajanja mandata u
slu€aju promjene okolnosti koje utje€u na sukob interesa;

— Clanovi Upravnog odbora i Skupstine — na poéetku mandata i tijekom trajanja
mandata u sluaju promjene okolnosti koje utje¢u na sukob interesa:

— ovlasteni predstavnici Narucitelja — nakon dono$enja odluke o imenovaniju i tijekom
kalendarske godine u slu¢aju promjene okolnosti koje utje€u na sukob interesa;

— ostali ovlaSteni predstavnici Narucitelja, ukljutujuéi povremene ovlastenike i
vanjske savjetnike — prije pogetka sudjelovanja u pojedinom postupku nabave.

Clanak 7.

(1) Narucitelj ¢e na svojim sluzbenim mreZnim stranicama objaviti popis gospodarskih
subjekata s kojima su predstavnici Narugitelja ili s njima povezane osobe u sukobu
interesa.

(2) U pozivu na dostavu ponuda za svaki pojedini postupak Narugitelj ¢e navesti
poveznicu na mreznu stranicu na kojoj je objavljen popis gospodarskih subjekata s
kojima su predstavnici Narucitelja ili s njima povezane osobe u sukobu interesa.

(3) Ako gospodarski subjekti iz stavka 1. ovoga €lanka nisu poznati u trenutku objave
poziva na dostavu ponuda, potrebno je to izrijekom navesti u tekstu poziva na
dostavu ponuda.
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IV. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 8.

(1) NaruCitelj je obvezan donijeti plan nabave i ustrojiti registar ugovora i okvirnih
sporazuma za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili
veca od 5.000,00 eura.

(2) Plan nabave za kalendarsku godinu donosi odgovorna osoba Narugitelja.

(3) Na sadrZaj, rok dono$enja, nacin i rokove objavljivanja, nagin promjene te druga
pitanja u vezi s planom nabave i registrom ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma primjenjuje se vazeci pravilnik kojim se ureduju plan nabave, registar
ugovora, prethodno savjetovanje i analiza trzi$ta u javnoj nabavi.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

1. postupak nabave robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00
eura bez PDV-a;

2. postupak nabave robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 5.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a;

3. postupak nabave robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu
robe i usluga te manje od 45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova;

4. postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
25.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 100.000,00
eura bez PDV-a za nabavu radova.

(2) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave Narugitelja,
osim predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV -a.

(3) U postupcima jednostavne nabave Narucitelia ne provodi se javno otvaranje
ponuda.

(4) Sva dokumentacija o postupcima jednostavne nabave &uva se najmanje &etiri
godine od zavrietka postupka.

(5) Na postupak nabave iz stavka 1. tocke 1. ovoga ¢lanka primjenjuju se odredbe
glave VI. ovoga Pravilnika.
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(6) Na postupak nabave iz stavka 1. totke 2. ovoga &lanka primjenjuju se odredbe
glave VII. ovoga Pravilnika te, ako je primjenjivo, odredbe glave X. ovoga Pravilnika.

(7) Na postupak nabave iz stavka 1. tocke 3. ovoga &lanka primjenjuju se odredbe
glava VIIL., X., XI., XIl. i XIll. ovoga Pravilnika.

(8) Na postupak nabave iz stavka 1. tocke 4. ovoga &lanka primjenjuju se odredbe
glava IX., X., XI., XII. i XIll. ovoga Pravilnika.

(9) Sva pitanja u vezi s pripremom i provedbom postupaka nabave koja nisu posebno
uredena ovim Pravilnikom rjeSavat ¢e se sukladno odredbama ZJN-a i podzakonskih
akata iz podrucja javne nabave, na odgovarajuéi nagin.

VI. POSTUPAK NABAVE ROBE, USLUGA ILI RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 5.000,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 10.

(1) Postupak nabave robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura bez PDV-a provodi se izdavanjem narudZbenice jednom
gospodarskom subjektu.

(2) NarudZbenica se gospodarskom subjektu upucuje elektroniékim sredstvima
komunikacije ili na drugi dokaziv nagin.

(3) NarudZbenica obvezno sadrzZi podatke o:

— gospodarskom subjektu, odnosno dobavljau kojem se upucuije;

- ovladtenom predstavniku Narucitelja koji izdaje narudZbenicu;

— vrsti robe, radova ili usluga koje se nabavljaju;

— detaljnoj specifikaciji jedinica mjere, koli¢ina, jediniCnih cijena i ukupne cijene;
—roku i mjestu isporuke;

—nacinu i roku plaéanja.

(4) Narudzbenicu potpisuje odgovorna ili ovlastena osoba Naruditelja te, ako je
primjenjivo, ovlasteni predstavnik Naruéitelja.

(56) U slu€aju Zurnosti ili u drugim opravdanim slu¢ajevima odgovorna ili ovladtena
osoba Narucitelila moZe putem elektronicke poste dati odobrenje ovlastenom
predstavniku Narucitelja za izdavanje i slanje narudzbenice ili moZe neposredno
izdati narudZbenicu dobavljacu.

(6) Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovoga ¢lanka vodi zaposlenik zaduzZen
za financijske poslove.
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VI. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 5.000,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJE OD 15.000,00
EURA BEZ PDV-a

Clanak 11.

(1) Postupak nabave robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e
od 5.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a, pokre¢e se na
temelju naloga za provedbu postupka jednostavne nabave (Obrazac Ill), koji
potpisuje odgovorna ili oviadtena osoba Narugitelja, a provodi se slanjem poziva na
dostavu ponuda jednom ili viSe gospodarskih subjekata.

(2) Nalog za provedbu postupka jednostavne nabave sadrZi sljedec¢e podatke:
— osnovne podatke o Narugitelju;

- naziv predmeta nabave;

— evidencijski broj nabave iz plana nabave, ako je primjenjivo;

- procijenjenu vrijednost nabave u eurima bez PDV-a;

—izvor financiranja;

- naziv gospodarskog subjekta kojeg se predlaZe pozvati na dostavu ponuda, ako je
poznat u trenutku podnoSenja zahtjeva, odnosno navod da nije poznat;

— mjesto i datum izdavanja naloga;
— potpis i funkciju osobe koja nalaze nabavu.

(3) U slu€aju Zurnosti ili u drugim opravdanim sluajevima odobrenje za upucivanje
poziva na dostavu ponuda odgovorna ili oviadtena osoba Narucitelja moze izdati i
putem elektronic¢ke poste.

(4) Ovlasteni predstavnici Naruditelia na dokaziv nagin, primjerice elektroni¢kom
postom, po$tom ili drugim prikladnim nacinom, sastavljaju i gospodarskom subjektu
odnosno gospodarskim subjektima upucuju poziv ha dostavu ponude.

(5) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin
koji omogucuje podnoSenje ponude koja ¢e zadovoljiti zahtjeve Narucitelja.

(6) Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje:

— osnovne podatke o Naruéitelju, uklju€ujuéi naziv, adresu, OIB, adresu elektronicke
poste, broj telefona i kontakt osobu;

— evidencijski broj nabave, ako je primjenjivo;
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— predmet nabave, ukljudujuéi opis, koli€¢inu, tehnitke specifikacije i trodkovnik,
mjesto i rok po&etka i zavrsetka isporuke, izvr§enja ili izvodenja radova:

— rok, nacin i uvjete plaéanja;

— podatke o ponudi, ukljuéujuéi sadrzaj i nagin izrade ponude, nacin dostave, rok za
dostavu ponuda, nadin odredivanja cijene ponude i rok valjanosti ponude:

— razloge za odbijanje ponude.

(7) Poziv moZe sadrzavati i druge podatke koje oviasteni predstavnici Narugitelja
smatraju potrebnima za izradu i dostavljanje ponude, primjerice jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka,
dokaz o podmirenju dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje, uvjete i dokaze sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti,
uvjete i dokaze ekonomske, financijske, tehni¢ke i struéne sposobnosti i sli¢no.

(8) Po zaprimanju ponude oviasteni predstavnici Narugitelja provjeravaju ispunjava i
ponuda traZzene uvjete iz poziva na dostavu ponude te je li radunski ispravna. Ako je
dostavljena ponuda nepotpuna ifili su dostavljeni podaci ogito pogresni ili ponuda
sadrZi raCunsku pogre$ku, ovlasteni predstavnici Narugitelia mogu od ponuditelja
zatraziti da u primjerenom roku, ne kraéem od dva radna dana, u pisanom obliku
dostavi dopunu i/ili obrazloZenje ponude odnosno prihvat ispravka radunske
pogreske.

(9) Po zaprimanju dopune ili obrazloZenja ponude, ako je utvrdeno da ponuda
ispunjava trazene uvjete iz poziva na dostavu ponude, pristupa se sklapanju ugovora
s ponuditeljem ili izdavanju narudZbenice.

(10) Ugovor ili narudzbenicu iz stavka 9. ovoga Clanka potpisuje odgovorna ili
ovlastena osoba Narugitelja.

(11) Ako ocijeni potrebnim, odgovorna ili ovlastena osoba Narucitelja moZe predloziti
da se poziv na dostavu ponuda uputi veCem broju gospodarskih subjekata ili da se
poziv na dostavu ponuda objavi na mreznim stranicama Narugitelja ili u EOJN RH.

VIIl. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 15.000,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJE OD 25.000,00
EURA BEZ PDV-a ZA NABAVU ROBE | USLUGA, ODNOSNO MANJE OD
45.000,00 EURA BEZ PDV-a ZA NABAVU RADOVA

Clanak 12.

(1) Postupak nabave robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu
robe i usluga, odnosno manje od 45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova,
pokre¢e odgovorna osoba Naruditelja donosenjem odluke o pokretanju postupka
Jednostavne nabave (Obrazac IV).



v PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

(2) Postupak iz stavka 1. ovoga ¢lanka provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda
na adrese najmanje tri gospodarska subjekta putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH.

(3) Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:

— osnovne podatke o Narucitelju, ukljuéuju¢i naziv i adresu, OIB, podatke o kontakt
osobi Naru€itelja, broj telefona i adresu elektronitke poste;

— naziv predmeta nabave;

— evidencijski broj nabave iz plana nabave:

— procijenjenu vrijednost nabave u eurima bez PDV-a;

—ime i prezime ovlastenih predstavnika Narugitelja koji ¢e provoditi postupak nabave;
—ime, prezime i funkciju te potpis odgovorne osobe Narugitelja.

(4) Odgovorna osoba Narutitelja potpisanu odluku iz stavka 1. ovoga &lanka dostavlja
ovlastenim predstavnicima Narucitelja koji pripremaju i provode postupak nabave.

(8) U pripremi postupka iz stavka 1. ovoga ¢&lanka ovlasteni predstavnici Narugitelja
mogu provoditi aktivnosti istraZivanja trZiSta te mogu odrzati sastanak s
gospodarskim subjektima, odnosno tehnicki dijalog, radi pribavijanja savjeta za
izradu tehniCkih karakteristika pri opisu predmeta nabave, bez uéinka na
ograniCavanje trziSnog natjecanja, a radi osiguranja jednakog tretmana i sprje¢avanja
diskriminacije gospodarskih subjekata.

(6) Nakon isteka roka za dostavu ponuda ovlasteni predstavnici Narugitelja
pregledavaju i usporeduju zaprimljene ponude te odgovornoj osobi predlazu
donosenje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju. Za odabir je dovoljno da bude
zaprimljena jedna valjana ponuda.

(7) S odabranim ponuditeljem, po izvrSnosti odluke o odabiru, sklapa se ugovor ili se
izdaje narudzbenica.

(8) Ugovor ili narudzbenicu iz stavka 7. ovoga ¢&lanka potpisuje odgovorna ili
ovla8tena osoba Narucitelja.

(9) Ako ocijeni potrebnim, odgovorna ili oviastena osoba Narugitelia moZe predloZiti
da se poziv na dostavu ponuda uputi ve¢em broju gospodarskih subjekata ili da se
poziv na dostavu ponuda javno objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
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v PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

IX. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 25.000,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJE OD 50.000,00
EURA BEZ PDV-a ZA NABAVU ROBE | USLUGA, ODNOSNO JEDNAKE ILI VEGE
OD 45.000,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJE OD 100.000,00 EURA BEZ PDV-a ZA
NABAVU RADOVA

Clanak 13.

(1) Postupak nabave robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu
robe i usluga, odnosno jednake ili vec¢e od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, pokrec¢e odgovorna osoba Narugitelja
dono$enjem odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave (Obrazac IV).

(2) Postupak iz stavka 1. ovoga &lanka provodi se putem javne objave u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:

— osnovne podatke o Naruéitelju, uklju€ujuci naziv i adresu, OIB, podatke o kontakt
osobi Narucitelja, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste;

— naziv predmeta nabave;

— evidencijski broj nabave iz plana nabave;

— procijenjenu vrijednost nabave u eurima bez PDV-a;

—ime i prezime ovlaStenih predstavnika Narucitelja koji ¢e provoditi postupak nabave;
—ime, prezime i funkciju te potpis odgovorne osobe Narucitelja.

(4) Odgovorna osoba Naruditelja potpisanu odluku iz stavka 1. ovoga ¢lanka dostavlja
ovlastenim predstavnicima Naru€itelja koji pripremaju i provode postupak nabave.

(5) U pripremi postupka iz stavka 1. ovoga ¢lanka ovlasteni predstavnici Narucitelja
mogu provoditi aktivnosti istraZivanja trZziSta te mogu odrZati tehni¢ki dijalog radi
pribavljanja savjeta za izradu tehnickih karakteristika pri opisu predmeta nabave, bez
u€inka na ograni¢avanje trziSnog natjecanja, a radi osiguranja jednakog tretmana i
sprjeCavanja diskriminacije gospodarskih subjekata.

(8) Nakon isteka roka za dostavu ponuda ovlasteni predstavnici Narucitelja
pregledavaju i usporeduju zaprimliene ponude te odgovornoj osobi prediaZu
dono$enje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju. Za odabir je dovoljno da bude
zaprimljena jedna valjana ponuda.

(7) S odabranim ponuditeliem, po izvrénosti odluke o odabiru, sklapa se ugovor ili se
izdaje narudzZbenica.

(8) Ugovor ili narudzbenicu iz stavka 7. ovoga ¢&lanka potpisuje odgovorna ili
ovlastena osoba Narucitelja.

11
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Clanak 14.

Poziv na dostavu ponuda

(1) Ovlasteni predstavnici NaruCitelia na temelju odluke o pokretanju postupka
jednostavne nabave izraduju poziv na dostavu ponuda (Obrazac V) i, ovisno o
vrijednosti i na€inu provedbe postupka, upucuju ga gospodarskim subjektima ili ga
javno objavljuju putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(2) lznimno od ¢lanka 12. stavka 2. ovoga Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta
nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se putem modula
jednostavne nabave EOJN RH uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu u
sliede¢im slucajevima:

— kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
isklju€ivih prava ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt:

— za nabavu odvjetnikih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
viestaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, usluga obrazovanja i
usavr8avanja te konzultantskih usluga;

—za nabavu istovrsne robe, usluga ili radova po istim ili nizim jedini¢nim cijenama od
onih ostvarenih u prethodno provedenom postupku javne nabave ili jednostavne
nabave u kojem je gospodarski subjekt bio odabran kao najpovoljniji ponuditelj;

— kada je potrebno radi zavrSetka zapocetih, ali funkcionalno ili prostorno povezanih
cjelina;

— kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, kada bi primjena redovitog postupka
bila neekonomiéna ili kada bi se time izbjegla $teta za Narucitelja.

(3) Iznimno od &lanka 13. stavka 2. ovoga Pravilnika, Narugitelj nije obvezan provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu EOJN RH:

— ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni;

— ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt;

— ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umijetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe;

— ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuéiti samo odredeni
gospodarski subjekt;

— ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju€ujuéi prava intelektualnog
vlasnistva,;

12
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— ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugcitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(4) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nagin
koji omogucuje podnoSenje usporedivih ponuda.

(5) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

— osnovne podatke o Narugitelju, ukljudujuci naziv i adresu, OIB, podatke o kontakt
osobi Narutitelja, broj telefona i adresu elektronitke poste;

— popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Narugitelja ili s njima
povezane osobe u sukobu interesa, poveznicu na mreznu stranicu Narucitelja na
kojoj je popis objavljen ili naznaku da takvi subjekti nisu poznati u trenutku objave
poziva;

— evidencijski broj nabave;

— predmet nabave, ukljuCujuci opis, koli€inu, tehnitke specifikacije i tro$kovnik,
mjesto i rok poetka i zavrSetka isporuke, izvrdenja ili izvodenja radova;

— procijenjenu vrijednost nabave;

— podatke o ponudi, uklju¢ujuéi sadrZaj i nacin izrade ponude, na&in dostave ponude,
adresu za dostavu ponude, rok za dostavu ponude, nacin odredivanja cijene ponude
i rok valjanosti ponude;

— kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako se traZe;

— kriterij ili kriterje za odabir ponude, odnosno najnizu cijenu ili ekonomski
najpovoljniju ponudu;

— adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno;

—rok, nacin i uvjete pla¢anja;

— nacin i rok dostavljanja obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka nabave.
Clanak 15.

Dokazi sposobnosti i jamstva

(1) Za nabave robe, usluga i radova koje se provode sukladno glavi VIII. i glavi IX.
ovoga Pravilnika u pozivu na dostavu ponuda obvezno se trazi:

— dokaz pravne i poslovne sposobnosti, odnosno upis u sudski, obrtni, strukovni ili
drugi odgovarajuci registar, ne stariji od tri mjeseca raunaju¢i od dana slanja
odnosno objave poziva na dostavu ponuda;

— potvrda porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ne starija od 30 dana ra¢unajuéi od
dana slanja odnosno objave poziva na dostavu ponuda;

13
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— ako je primjenjivo na konkretan postupak jednostavne nabave, posebno ovlastenje
ili potvrda o €lanstvu u odredenim organizacijama sukladno posebnim propisima i
ovisno o predmetu jednostavne nabave.

(2) U pozivu na dostavu ponuda Narucitelj moZe propisati obvezu dostave:
— dokaza o financijskoj sposobnosti gospodarskog subjekta;
— dokaza traZzene tehnicke i struéne sposobnosti;

— jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i/ili jamstva o osiguranju za pokriée
odgovornosti iz djelatnosti;

—drugih odgovarajucih dokumenata vezanih uz predmet nabave.

(3) U postupku nabave radova obvezno je od odabranog ponuditelja traZiti jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornin obveza te u pozivu na
dostavu ponuda propisati sadrZaj i oblik jamstva.

(4) Svi dokumenti koje Narugitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku, osim jamstava
koja moraju biti podnesena u izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

(5) Ovlasteni predstavnici Naru€itella mogu u svakoj fazi provedbe postupka
jednostavne nabave, a osobito u slu€aju postojanja sumnje u istinitost podataka
navedenih u dokumentima koje su ponuditelji dostavili, od ponuditelja zatraZiti da u
primjerenom roku, ne kraéem od pet dana, Naruditelju dostavi izvornike ili ovjerene
preslike tih dokumenata i/ili se obratiti izdavatelju dokumenta odnosno nadleZnim
tijelima.
X. ODREDBE O PONUDI

Clanak 16.
Opce odredbe o ponudi

(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede
radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZzavati uvjeta iz poziva na dostavu
ponuda.

(3) Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku
i latini€énom pismu, osim ako u pozivu na dostavu ponuda nije drukg&ije navedeno.

(4) Ponuditelj cijenu ponude izrazava u eurima, a u drugoj valuti samo ako je
Naruditelj to izri€ito odredio u pozivu na dostavu ponuda.

(5) Cijena ponude piSe se brojkama.
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(6) U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uragunati svi trokovi i popusti.
(7) Ponuda mora biti potpisana od strane ovlastene osobe ponuditelja.

(8) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti i/ili dopuniti ponudu.
Izmjena ifili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda, s
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(9) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od
vecC dostavliene ponude. Pisana izjava dostavlja se na isti nagin kao i ponuda, s
obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu€aju neotvorena
ponuda vraéa se ponuditelju.

Clanak 17.
SadrZaj ponude
(1) Ponuda sadrzi:
1. popunjeni ponudbeni list;
2. jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno;

3. dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi isklju¢enja, ako su
trazeni;

4. traZene dokaze sposobnosti;

5. popunjeni troSkovnik;

6. ostalo traZzeno u pozivu na dostavu ponuda.
(2) Ponudbeni list najmanje sadrzi:

1. naziv i sjediste Narucitelja;

2. naziv i sjedite ponuditelja, adresu, OIB ili nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjediSta gospodarskog subjekta ako je primjenjivo, broj ratuna, navod o tome
je li ponuditelj u sustavu PDV-a, adresu za dostavu poste, adresu elektronicke poste,
ime i prezime kontakt osobe ponuditelja te broj telefona;

3. predmet nabave;
. cijenu ponude bez PDV-a;

. iznos PDV-a;

4
5
6. cijenu ponude s PDV-om;
7. rok valjanosti ponude;

8

. datum i potpis ponuditelja.

15



v PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

(3) Ako se postupak nabave provodi putem EOJN RH, ponudbeni list generira se u
sustavu EOJN RH.

Clanak 18.
Nacin i rok dostave ponuda
(1) Ponude se dostavljaju na nagin odreden u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Ako se ponuda dostavija postom ili neposrednom predajom Narugitelju, na
zatvorenoj omotnici mora biti nazna¢eno:

— naziv Naruditelja;

— naziv ponuditelja;

— naziv predmeta nabave;
— evidencijski broj nabave;
— naznaka ,ne otvarati®.

(3) Kod odredivanja roka za dostavu ponuda uzima se u obzir sloZenost predmeta
nabave i vrijeme potrebno za izradu ponuda.

(4) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraéi od tri radna dana od dana
slanja odnosno objave poziva na dostavu ponuda.

(5) U postupcima nabave iz ¢lanka 9. stavka 1. to¢ke 4. rok za dostavu ponuda ne
smije biti kra¢i od sedam dana od dana slanja odnosno objave poziva na dostavu
ponuda.

(6) Iznimno, u sluéaju iznimne Zurnosti te u drugim opravdanim slu¢ajevima, prema
ocjeni odgovorne ili ovlia§tene osobe Naruditelja, rok iz stavka 5. ovoga ¢lanka moze
biti kra¢i. U tom slu€aju odgovorna ili ovilastena osoba Naruitelia u nalogu za

provedbu postupka jednostavne nabave ili u odluci o pokretanju postupka
jednostavne nabave navodi i obrazlaze kraéi rok za dostavu ponuda.
Clanak 19.

Kriterij za odabir ponude

(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda na temelju cijene i dodatnih Kriterija.

(2) U pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriterij za odabir ponude, a u
sluCaju primjene kriterja ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni
dodatni kriteriji na temelju kojih ¢e se ponuda bodovati, primjerice kvaliteta, tehnicka
i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i sli€no, te nacin njihova
bodovanja.
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(3) Ako dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabire se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 20.
Zaprimanije i otvaranje ponuda
(1) Ponude se dostavljaju na nacin odreden u pozivu na dostavu ponuda.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se
dostavljaju isklju€ivo elektronicki putem EOJN RH, a Narugitelj ne smije pregledavati,
ocjenjivati niti odabrati ponudu dostavljenu izvan toga sustava.

(3) Nakon isteka roka za dostavu ponuda sve pravodobno zaprimljene ponude
otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika Naruditelja te ih pregledavaju i
ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda. Otvaranje ponuda
nije javno.

(4) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

Clanak 21.
Pregled i ocjena ponuda

(1) Ovlasteni predstavnici Narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Podaci o pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono$enja odluke o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) U postupak pregleda i ocjene ponuda mogu biti uklju¢ene i neovisne stru¢ne
osobe, ako Narucitel] ocijeni potrebnim.

(4) Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda.

(5) U postupku pregleda i ocjene ponuda ovlasteni predstavnici Naruditelja sliedeéim
redoslijedom provjeravaju valjanost ponude:

— jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traZzeno;

—razloge isklju¢enja, ako su propisani;

— ispunjenje uvjeta sposobnosti;

— racunsku ispravnost ponude,

— ispunjenje zahtjeva vezanih uz opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije;

— ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva na dostavu ponuda.

17



v PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

(6) Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpune
ifili o€ito pogresne, Narucitelj moZe pozvati ponuditelja da pojasni pojedine elemente
ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave ili da upotpuni ponudu.

(7) Pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude smije se odnositi samo na nejasnode,
manje nedostatke ili pogreske koji su uklonjivi.

(8) Trazeno pojasnjenje ili upotpunjavanje ponuditelj je obvezan dostaviti u pisanom
obliku u primjerenom roku koji odredi Narugitelj.

(9) Pojasnjenje ili upotpunjavanje ne smije rezultirati izmjenom ponude,
pregovaranjem, naknadnom zamjenom ili naknadnom dostavom dokumenata koji su
morali biti dostavljeni u ponudi, osim u mjeri dopustenoj ovim Pravilnikom i pozivom
na dostavu ponuda.

(10) TraZenje pojaSnjenja ili upotpunjavanja ne smije imati uéinak diskriminacije,

nejednakog tretmana gospodarskih subjekata ili pogodovanja pojedinom
gospodarskom subjektu u postupku jednostavne nabave.
Clanak 22.

Provjera ratunske ispravnosti ponude
(1) Narucitelj je obvezan provijeriti racunsku ispravnost ponude.

(2) Racunske pogreske u troskovniku ili ponudbenom listu ispravljaju se primjenom
matematickih operacija.

(3) Kada cijena ponude bez PDV-a izraZzena u tro§kovniku ne odgovara cijeni ponude
bez PDV-a izrazenoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez PDV-a izraZzena
u troSkovniku.

(4) Narucitelj e ispraviti utvrdene raéunske pogreske biljeSkom na nacin da je vidljivo
koji su dijelovi ponudbenog lista ili tro8kovnika ispravljeni te zatraziti od ponuditelja
da u roku od tri radna dana potvrdi prihvacanje ispravka radunske pogreske.

(5) Ako ponuditelj u roku iz stavka 4. ovoga ¢lanka ne potvrdi prihvacanje ispravka
racunske pogreske, Narucitelj ¢e odbiti njegovu ponudu.

Clanak 23.
Razlozi za odbijanje ponuda
(1) Narugitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
— ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traZeno;

— ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost ili druge okolnosti u skladu
s pozivom na dostavu ponuda;

— ponudu koja nije cjelovita;
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— ponudu Cija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim ako
Narugitelj ima ili ¢e osigurati potrebna sredstva;

— ponudu koja je protivha odredbama poziva na dostavu ponuda;
— ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu:

— ponudu u kojoj pojasnjenjem ili upotpunjavanjem nije uklonjena pogreska,
nedostatak ili nejasnoca;

— ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane uz svojstva predmeta nabave;
— ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske pogreske:

— ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u istom postupku, osim ako
je pozivom na dostavu ponuda drukgije dopusteno;

— ponudu za koju Narucitelj osnovano smatra da nije rezultat trziSnog natjecanja;

— ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta, kada se postupak provodi slanjem
poziva odredenim gospodarskim subjektima;

— ponudu ponuditelja koji u primjerenom roku nije dostavio zatraZzeno objasnjenje
neuobi¢ajeno niske cijene ponude ili njegovo objaSnjenje za Narugitelia nije
prihvatljivo;

— ponudu koja sadrzi $tetne odredbe.
Clanak 24.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

(1) Ovlasteni predstavnici Narucitelja sastavljaju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
(Obrazac VI) te, sukladno kriteriju za odabir ponude, predlazu odgovornoj osobi
odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:
— osnovne podatke o Narucitelju;

— naziv predmeta nabave,

— evidencijski broj nabave;

— navod o danu slanja odnosno objave poziva na dostavu ponuda i popis
gospodarskih subjekata kojima je poziv upucen, ako je primjenjivo;

—navod o roku za dostavu ponuda;
—datum i sat poCetka postupka pregleda i ocjene ponuda;
—imena i prezimena ovlastenih predstavnika Narugitelja;

— cijene ponuda bez PDV-a i cijene ponuda s PDV-om;
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— naziv i adresu sjedista ponuditelja koji su dostavili ponude;
—razloge za odbijanje ponuda te obrazloZenje razloga:
—rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir;

— haziv ponuditelja ¢ija je ponuda ocijenjena najpovoljnijom:;

— prijedlog odgovornoj osobi Narulitelja za odabir najpovoljinije ponude s
obrazloZenjem razloga odabira ili prijedlog za ponistenje postupka;

— datum i sat zavrSetka postupka pregleda i ocjene ponuda;
— potpis ovlastenih predstavnika Narucitelja;

— druge podatke koje Narucitelj smatra bitnima za provedbu postupka jednostavne
nabave.

(3) Sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ¢&ini i korespondencija
Narugitelja i ponuditelja u postupku pregleda i ocjene.

(4) Ako se postupak nabave provodi putem EOJN RH, predmetni zapisnik generira
se u sustavu EOJN RH.

Clanak 25.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odgovorna ili ovlaStena osoba
Narugitelja donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude (Obrazac VII).

(2) Odabir ponude i donoSenje odluke iz stavka 1. ovoga €lanka moze se izvrsiti i
kada je na temelju upuéenog ili objavljenog poziva na dostavu ponuda pristigla samo
jedna ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i uvjetima Narugitelja.

(3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
1. podatke o Narucitelju;
2. podatke o predmetu nabave;

3. naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi ili
izdavanje narudzbenice;

4. naziv ponuditelja &ije su ponude odbijene te razloge odbijanja ponuda;
5. datum donoSenja;
6. potpis odgovorne ili oviaStene osobe Narucitelja.

(4) Ako se postupak nabave provodi putem EOJN RH, odluka o odabiru generira se
u sustavu EOJN RH.
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(5) Odluka o odabiru dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na naé&in odreden u
pozivu na dostavu ponuda, osobito putem elektronike poste ili putem modula
jednostavne nabave EOJN RH, ako se postupak provodio putem toga sustava.

(6) Rok za dono$enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude je 15 radnih dana od
dana isteka roka za dostavu ponuda.

XI. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 26.

Razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave

(1) Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

— postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile ranije poznate;

— postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drukcijeg poziva
na dostavu ponuda da su bile ranije poznate,;

— postoje drugi opravdani razlozi sukladno odlukama Narucitelja;

— je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

— nije pristigla nijedna ponuda;

— nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
Clanak 27.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave

(1) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave iz Elanka 26.
stavka 2. ovoga Pravilnika, Narucitel] donosi odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave (Obrazac VIII).

(2) Ako postoje razlozi ili postanu poznate okolnosti za poniStenje postupka
jednostavne nabave iz ¢lanka 26. stavka 1. ovoga Pravilnika, Narucitelj moZe u roku
od tri radna dana od saznanja za takve okolnosti ili opravdane razloge donijeti odluku
o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi:

— podatke o Narugitelju;

— podatke o predmetu nabave;

— obrazlozenje razloga ponistenja;

—rok u kojem ¢e se pokrenuti novi postupak za isti ili sli€an predmet nabave, ako je

primjenjivo,
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—datum donoSenja i potpis odgovorne ili ovlastene osobe Naruéitelja.

(4) Ako se postupak nabave provodi putem EOJN RH, odluka o ponistenju generira
se u sustavu EOJN RH.

5) Odluka o ponistenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na na&in odreden u
pozivu na dostavu ponuda, osobito putem elektronicke poste ili putem modula
jednostavne nabave EOJN RH, ako se postupak provodio putem toga sustava.

XIl. PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 28.

(1) Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupcima
jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost 15.000,00 eura bez PDV-a i vi§e
moZe podnijeti prigovor na radnje u postupku jednostavne nabave.

(2) Prigovor mora sadrzavati najmanje podatke o gospodarskom subjektu koji
podnosi prigovor, oznaku postupka jednostavne nabave, radnju Narucitelja na koju
se prigovor odnosi, razloge prigovora i obrazloZenje, dokaze na kojima se prigovor
temelji te prijedlog naéina otklanjanja navodne nepravilnosti.

(3) Prigovor iz stavka 1. ovoga Clanka podnosi se odgovornoj osobi Narucitelja u
pisanom obliku, na nagin odreden u pozivu na dostavu ponuda, u roku od tri dana od
dana dostave odluke.

Clanak 29.

(1) O prigovoru odlu€uje odgovorna osoba Narugitelja ili osoba odnosno osobe koje
ona za to ovlasti posebnom odlukom.

(2) Ako odgovorna osoba Narugcitelja za odlu€ivanje o prigovoru imenuje jednu ili vise
osoba odnosno posebno povjerenstvo, odlukom o imenovanju odreduje se njihov
sastav i zadace.

(3) Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka razmatraju navode prigovora, dokumentaciju
postupka te, prema potrebi, mogu zatraziti oCitovanje osoba koje su sudjelovale u
provedbi postupka jednostavne nabave.

(4) Osobe koje sudjeluju u odlu€ivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su
sudjelovale u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na Koji se prigovor
odnosi.

(5) Odluka o prigovoru donosi se u roku od pet dana od dana zaprimanja prigovora.
(6) Povodom prigovora Narugitelj moze:

— odbaciti prigovor ako nije pravodoban, nije dopusten ili je izjavljen od neovlastene
osobe;

— odbiti prigovor kao neosnovan;
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— prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti;
— ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(7) © odluci povodom prigovora podnositelj prigovora i drugi sudionici postupka
obavjeStavaju se bez odgode.

(8) Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga &lanka nije upravni postupak, a odluka
Narucitelja nema svojstvo upravnog akta.

XIll. KONACNOST ODLUKA | SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 30.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00
eura bez PDV-a, nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima Narugitelj ne smije
sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati narudZbenicu prije isteka roka za podno&enje
prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

(2) Rok iz stavka 1. ovoga €lanka predstavlja rok mirovanja.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura bez PDV-a odluka o odabiru moZe se izvrsiti odmah nakon njezina
donosenja, jer se pravna zastita u tim postupcima ne osigurava putem prigovora
propisanog ovim Pravilnikom.

(4) Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru
postaje izvrSna istekom roka za podnosenje prigovora.

(5) Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne mozZe se izvriti do
dono$enja odluke o prigovoru.

(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave
zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.

(7) Ako je na dan izvr8nosti odluke iz stavka 1. ovoga €lanka istekao rok valjanosti
ponude, ugovorni odnos nastaje dostavom pisane izjave ponuditelja o produljenju
roka valjanosti ponude, a ako je to bio uvjet, i dostavom jamstva za ozbiljnost ponude
u skladu s produljenim rokom valjanosti ponude.

(8) U svrhu dostave izjave i jamstva ponuditelju se daje primjeren rok.

(9) Narucitelj ¢e izvrSiti ponovno rangiranje ponuda prema Kriterijju za odabir, ne
uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja, te donijeti novu odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak jednostavne nabave,
ako odabrani ponuditelj u trazenom roku:

— ne dostavi izjavu o produljenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost
ponude, ako je ono bilo traZzeno;

— odustane od svoje ponude;
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— odbije potpisati ugovor o nabavi;
— ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je trazeno.

(10) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave postaje konatna danom
dostave ponuditeljima, odnosno danom objave u EOJN RH ako je postupak proveden
putem EOJN RH.

Clanak 31.
Ugovor o jednostavnoj nabavi

(1) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen i izvr§avati se u skladu s uvjetima odredenima
u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(2) Ugovor o nabavi potpisuje odgovorna ili ovlaStena osoba Narugitelja.

(3) lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dopustene su pod uvjetom
da se ne mijenja pravna priroda ugovora ni priroda predmeta nabave.

4) Ugovorom o nabavi odreduje se osoba ovlastena za kontrolu i pra¢enje provedbe
ugovora, koja ne mora biti zaposlenik Narucitelja.

(5) Ovlastena osoba obvezna je kontrolirati je li izvrSenje ugovora u skladu s uvjetima
iz odabrane ponude, Sto ukljuuje preuzimanje i provjeru isporuc¢ene koliine i
kvalitete usluge, robe odnosno radova.

(6) Ako su u provedbi ugovora o nabavi uo€eni nedostaci, oviastena osoba pokreée
postupak reklamacije prema odabranom ponuditelju odnosno dobavljaéu, ne
ovjerava pratecu dokumentaciju, osobito dostavnicu ili ratun, te o svemu pisanim
putem obavjeStava dobavljata i poziva ga da otkloni uofene nedostatke i
nepravilnosti.

(7) Ako se spor s odabranim ponuditeliem ne rije$i sporazumno, ovlastena osoba
predlaZe odgovornoj osobi Narucitelja raskid ugovora o jednostavnoj nabavi zbog
nepostivanja ugovornih obveza.

(8) Odredbe ovoga Elanka primjenjuju se i na narudZbenice iz ¢lanaka 10. i 11. ovoga
Pravilnika.

XIV. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

Sva pitanja u vezi s pripremom i provedbom postupaka nabave koja nisu uredena
ovim Pravilnikom rjeSavat ¢e se, na prikladan nacin, sukladno odredbama ZJN-a i
podzakonskih akata iz podrucja javne nabave.

Clanak 33.

(1) Sastavni dio ovog Pravilnika &ine sljedeci ogledni obrasci:
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— Obrazac | - Izjava o postojanju/nepostojanju sukoba interesa iz ¢lanka 6. stavka 5.
ovoga Pravilnika;

— Obrazac Il — Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika Narugitelja iz ¢lanka 4.
stavka 1. ovoga Pravilnika;

—Obrazac |l — Nalog za provedbu postupka jednostavne nabave iz élanka 11. stavka
1. ovoga Pravilnika;

— Obrazac IV — Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave iz &lanaka 4.
stavak 2., 12. stavka 1. i 13. stavka 1. ovoga Pravilnika;

— Obrazac V — Poziv na dostavu ponuda iz ¢lanka 14. stavka 1. ovoga Pravilnika;

— Obrazac VI — Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda iz ¢lanka 24. stavka 1. ovoga
Pravilnika;

— Obrazac VIl — Odluka o odabiru ponude iz ¢lanka 25. stavka 1. ovoga Pravilnika;

— Obrazac VIII — Odluka o ponistenju postupka nabave iz ¢lanka 27. stavka 1. ovoga
Pravilnika.

(2) Obrasci navedeni u stavku 1. ovoga €lanka mogu sadrZavati i druge podatke koji
nisu taksativno propisani ovim Pravilnikom, a koje Narucitelj ocijeni potrebnima ifili
bitnima za provedbu pojedinog postupka jednostavne nabave.

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene i dopune Narucitelj ¢e objaviti na vlastitim
mreZnim stranicama te iste uciniti dostupnim u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
republike Hrvatske.

Clanak 35.

U slu€aju izmjena i dopuna ZJN-a u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih
pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika do njegove izmjene na
odgovarajuci se nacin primjenjuju na nove vrijednosti pragova.

Clanak 36.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1.9.2026.

Clanak 37.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave od 22,4_!}. %2). . godine.
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OBRAZAC |
IZJAVA O POSTOJANJU/NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA

Narugitelj: Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana

Ja, (ime i prezime), iz
(adresa stanovanja), OIB:

, broj osobne iskaznice ‘

izdane od u svojstvu

(funkcija: odgovorna osoba Narucitelja, ovlasteni
predstavnik Naruditelja, €lan Upravnog odbora Narugitelja, lan Skupstine Narugitelja
ili drugo), sukladno €lancima 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi i ¢lanku 6. stavku 5.
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Lokalne akcijske grupe u
ribarstvu Tramuntana, dajem sljedecu

IZJAVU

1. Kao privatna osoba, istodobno s obnasanjem gore navedene funkcije:
— ne obavljam upravijacke poslove u gospodarskim subjektima;
ili

- obavljam upravljacke poslove u sljede€im gospodarskim subjektima:

a) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:
b) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:
C) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:

2. Sa mnom povezane osobe, u smislu odredbi ZJN-a, kao privatne osobe:
— ne obavljaju upravljacke poslove u gospodarskim subjektima;

ili

— obavljaju upravljacke poslove u sljede€im gospodarskim subjektima:

a) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:
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b) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:
c) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:

3. Kao privatna osoba, istodobno s obnasanjem gore navedene funkcije:

— nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bih
sudjelovao/la u upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5
%;

ili
— jesam vilasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bih

sudjelovao/la u upraviljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vi$e od 0,5
%, i to:

a) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:
b) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:
c) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:

4. Sa mnom povezane osobe, u smislu odredbi ZJN-a, kao privatne osobe:

— nisu vlasnici poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi
sudjelovale u upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5 %;
ili

— jesu vlasnici poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi

sudjelovale u upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5 %,
i to:

a) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:
b) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:
c) (naziv i adresa pravne
osobe), OIB:

Slijedom navedenoga izjavljujem da:

— ne postoje gospodarski subjekti s kojima Lokalna akcijska grupa u ribarstvu
Tramuntana ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi odnosno jednostavnoj nabavi

27



v PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

u svojstvu ponuditelja, €lana zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelja ili
drugog subjekta;

ili
— postoje sliedec¢i gospodarski subjekti s kojima Lokalna akcijska grupa u ribarstvu
Tramuntana ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi odnosno jednostavnoj nabavi:

5. Potvrdujem da ¢u u obnaSanju svoje funkcije postupati povjerljivo, nepristrano i u
skladu s naCelom izbjegavanja sukoba interesa, Cuvati povjerljivima sve podatke
kojima raspolazem, postupati isklju€ivo na temelju objektivnih pokazatelja, u skladu
s propisima te djelovati neovisno, nepristrano i jednako prema svim gospodarskim
subjektima u postupku nabave.

6. U slu€aju nastanka okolnosti koje naru$avaju ili bi mogle narusiti moju objektivnost
i nepristranost ili ugroziti nacelo izbjegavanja sukoba interesa, obvezujem se odmah
po saznanju za takvu okolnost obavijestiti odgovornu osobu Narugitelja i zatraziti
izuzece iz postupka odlu€ivanja.

Upoznat/a sam sa zakonskom obvezom pravodobne prijave svih eventualnih
promjena okolnosti iz ove Izjave.

od materijalnom i kaznenom odgovornodéu potvrdujem istinitost svih navoda iz ove
Izjave te sam svjestan/svjesna posljedica davanja laZne izjave.

u , dana godine

(potpis podnositelja izjave)

28



LACLT
m&ﬁl\
Gak T

v PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OBRAZAC I
ODLUKA O IMENOVANJU OVLASTENIH PREDSTAVNIKA NARUCITELJA

Na temelju Clanka 4. stavka 1. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave

te lanka Statuta Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Tramuntana, odgovorna
osoba Narucitelja dana godine donosi
ODLUKU

O IMENOVANJU OVLASTENIH PREDSTAVNIKA NARUCITELJA
ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
I.

Za provedbu postupaka jednostavne nabave Narucitelja, Lokalne akcijske grupe u
ribarstvu Tramuntana, ovlastenim predstavnicima Narugitelja imenuju se:

1. (ime i prezime),
(funkcija)

2. (ime i prezime),
(funkcija)

3. (ime i prezime),
(funkcija)

Ovlasteni predstavnici Narucitelja iz to€ke |. ove Odluke sudjeluju u pripremi i
provedbi postupaka jednostavne nabave, prethodnoj analizi i istraZivanju trZista,
izradi dokumentacije, komunikaciji s gospodarskim subjektima, otvaranju ponuda,
pregledu, analizi i ocjeni ponuda, predlaganju odabira najpovoljnije ponude te
obavljaju druge poslove u vezi s postupkom jednostavne nabave propisane
Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelja.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja duzni su potpisati izjavu o postojanju/nepostojanju
sukoba interesa u smislu ZJN-a i ¢lanka 6. Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave Narucitelja te o svakoj promjeni okolnosti bez odgode obavijestiti
odgovornu osobu Narugitelja i dostaviti novu izjavu.

A2
Ovlastenje imenovanim predstavnicima iz tocke |. ove Odluke vrijedi do opoziva.
V.
Osoba ovlastena za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora je
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VI.
Ova QOdluka stupa na snagu danom dono$enja.

U , dana godine

M.P.

(potpis odgovorne osobe Narucitelja)
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OBRAZAC IlI
NALOG ZA PROVEDBU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
OIB: 38280334662

Na temelju Elanka 11. stavka 1. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Tramuntana, odgovorna osoba Narucitelja dana
godine izdaje sljedeci

NALOG
ZA PROVEDBU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Predmet nabave:;

2. Evidencijski broj nabave:

3. Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a u eurima:

4. lzvor financiranja:

5. Naziv gospodarskog subjekta kojeg se predlaZze pozvati na dostavu ponude ili
navod da nije poznat:

6. Ostali bitni podaci:

U , dana godine

(ime, prezime i funkcija odgovorne osobe Narucitelja)

(potpis odgovorne osobe)
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OBRAZAC IV

ODLUKA O POKRETANJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
OIB: 38280334662

Na temelju €lanka 12. stavka 1. odnosno €lanka 13. stavka 1. Pravilnika o provedbi

postupaka jednostavne nabave, odgovorna osoba Naruditelja dana

godine donosi
ODLUKU

O POKRETANJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Naziv predmeta nabave:

2. Evidencijski broj nabave:

3. Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a u eurima:

4. Ovlasteni predstavnici NarucCitelja za provedbu postupka:

(ime i prezime),

(funkcija)

(ime i prezime),
(funkcija)

(ime i prezime),
(funkcija)

8. Nacin provedbe postupka:

6. Ostali bitni podaci:
Il.
Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja.

U , dana godine

(potpis odgovorne osobe Naruéitelja)
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OBRAZAC V. - POZIV NA DOSTAVU PONUDA

NARUCITELJ:

LOKALNA AKCIJSKA GRUPA U RIBARSTVU TRAMUNTANA
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag

E-mail: lagur.tramuntana@gmail.com

OIB: 38280334662

IBAN: HR50 2340 0091 1108 2926 4

Datum:

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA br.

Postovani,

molimo ponudu za
( Naziv predmeta nabave)

R. |Opis robe / tehni¢ka specifikacija Jedinica Koli¢ina
br. mjere

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave (ukoliko je primjenjivo):

Podaci o osobi zaduZenoj za komunikaciju sa ponuditeljima:
Sva komunikacija se mora odvijati putem e-maila: [agur.tramuntana@gmail.com.

Osoba za kontakt je

Telefon:

Mijesto. rok pocetka i zavrSetka izvrSenja usluge, isporuke robe ili izvodenja

radova:

Kriterij za odabir ponude:
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Nacin, rok i uvjeti plaéanja

Rok valjanosti ponude:

Naéin izrade ponude
Ponuda treba biti pripremljena i dostavljena na hrvatskom jeziku i latiniEnom pismu.

Cijena ponude:
Ponuditelj izrazava cijenu u eurima, a u drugoj valuti samo ako je Narucitelj to izri€ito

odredio u dokumentaciji za nadmetanje.

Cijena ponude piSe se u brojkama.

U Ponudbenom listu iskazuje se cijena ponude bez PDV-a, stopa i iznos PDV-a te
ukupna cijena ponude s PDV-om.

Sadrzaj ponude:
Ponuda sadrzava:

- popunjeni Ponudbeni list,
- popunjeni TroSkovnik
* ostalo trazeno u Pozivu na dostavu ponuda.

Razlozi za odbijanje ponude:

Dostavljanje ponude:
Ponude se dostavljaju:

- putem elektronske poste u skeniranom obliku. Dokumentacija mora biti
potpisana i ovjerena (gdje je primjenjivo), te se Salje na adresu elektronske poste:
lagur.tramuntana@gmail.com

ili
- putem redovne poste na adresu Narucitelju, LAGUR TRAMUNTANA, Trg dr.

Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag (preporu¢ena poSilka s povratnicom) u
zatvorenoj omotnici s naznakom:

s naziv Narucitelja

) naziv Ponuditelja

@ naziv predmeta nabave

) evidencijskog broja nabave i
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° naznake ,Ne otvaraj - dostava Ponude®,
ili

- neposrednom predajom na adresi sjediSta Naruéitelja: LAGUR
TRAMUNTANA, Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag, radnim danom do
sati.

U slu€aju da Naruditelj pisanim putem potvrdi prihvat ponude dostavljene putem
elektronicke poste, ponuditelj je obvezan izvornik ponude dostaviti i redovnom
postom na adresu Narucitelja:

LAGUR TRAMUNTANA, Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag,

Rok za dostavu ponude .godine do sati.

Neovisno o nac¢inu dostave ponuda mora biti dostavljena u roku za dostavu
ponuda.

Ponude dostavljene Naruditelju nakon isteka roka za dostavu ponuda
Narucitelj evidentira kao zakasnjele, obiljezava kao zakasnjela i bez odgode ih
vraca ponuditeljima neotvorene

Karlobag,

Poziv na dostavu ponuda sastavio:
(ime i prezime, funkcija)
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1.

 Evidencijski broj nabave:

PONUDBENI LIST

PODACI O NARUCITELJU

- Naziv narucitelja

E_ma”:..._. -

~ Predmetnabave

PODACI O PONUDITELJU

'Naziv  ponuditelja/&lanova
' zajednice ponuditelja

' Sjediste ponuditelja (adresa, kuéni |

broj,  poS$tanski broj, naziv
grada/opcine, drzava)

" OIB

lagur.tramuntana@gmail.com

| Osobale ovlastenale za z_éstupanje
(zakonski zastupnik/ci)

LOKALNA AKCIJSKA GRUPA U RIBARSTVU |

_TRAMUNTANA

53288 Karlobag
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| Broj raéuna (IBAN)

Naziv poslovne banke

'Navod o tome je li ponuditelj u
sustavu poreza na dodanu DA NE (zaokruZiti)
vrijednost

| Adresa e-pdéte

~ Kontakt osoba ponuditelia

- Broj telefona

Broj pon'ude ' -

| Datum pandé

4. CIJENA PONUDE

Cijena ponude, eur bez PDV-a

”Stdpa PDV-a

Stopa i iznos PDV-a
Iznos:

& 'C'ij'éh'a ponud”e, u eur s PDV-om* u
brojkama

Rok valjanosti ponude

' dana od dana otvaranja ponuda,
ukljuéujuci i dan otvaranja ponuda lupisati/
ili do odredenog datuma

dana

* Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave
osloboden poreza na dodanu vrijednost, u Ponudbenom listu i TroSkovniku, na
mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje
se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez
poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu
vrijednost ostavija se prazno ili se stavlja crtica (-).

Odgovorna/ovlastena osoba ponuditelja:
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M.P.

(Ime, prezime)

OBRAZAC VI. ZAPISNIK O PREGLEDU | OCJENI PONUDA

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
OIB: 38280334662

ZAPISNIK O PREGLEDU | OCJENI PONUDA

Na osnovi ¢lanka 24. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave, ovlasteni
predstavnici Narucitelja u sastavu:

1. (ime i prezime),
(zvanje)
2. (ime i prezime),
(zvanje)
3. (imei

prezime) (zvanje)

izvrsili su pregled i ocjenu ponuda u postupku jednostavne nabave, te utvrdili kako
je nize
navedeno.

Datum i sat pocetka pregleda i ocjene
ponuda:

U ovom postupku nabave Poziv na dostavu ponuda upucen je dana
godine sljede¢im gospodarskim subjektima:

%

2.

3.

(upisati naziv i sjediSte gospodarskog subjekta i e-mail adresu na koju je Poziv
upucen)

Naziv, OIB i sjediSte narucitelja:

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana, OIB 38280334662, Trg
dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
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2. Odgovorna osoba Naruditelja:

3. Mjesto otvaranja ponuda:

4. Predmet nabave

5. Evidencijski broj nabave:

6. Procijenjena vrijednost nabave

7. Datum pocetka otvaranja ponuda:

8. Ime i prezime ovlastenih predstavnika Narugcitelja:

8.1.

8.2.

9. Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika o
zaprimanju ponuda koji je prilog ovog Zapisnika.
Pristupa se otvaranju ponuda. Za svaku otvorenu ponudu utvrduje
se sljedece:

9.1. PONUDA 1.

Naziv, adresa,
sjediste i OIB
ponuditelja

lzmjena/Dopuna
ponude

(upisati)

Odustajanje od
ponude

(upisati DA/NE)

Neotvorena ponuda

(upisati DA/NE)

Cijena ponude bez
PDV-a (EUR)

Ukupna cijena
ponude

Potpisana ponuda

(upisati DA/NE)

Broj dijelova
ponude
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TrazZeni prilozi su
dostavljeni uz
ponudu

9.2.

PONUDA 2.

ponuditelja

Izmjena/Dopuna
onude

(upisati)

Odustajanje od
ponude

(upisati DA/NE)

Neotvorena ponuda

Cijena ponude bez

Ukupna cijena
ponude

Potpisana ponuda

(upisati DA/NE)

Broj dijelova
onude

TraZeni prilozi su
dostavijeni uz
ponudu

(upisati DA/NE)

9.3.

PONUDA 3.

Naziv, adresa,
sjediste i OIB
ponuditelja

Izmjena/Dopuna
ponude

(upisati DA/NE)

Odustajanje od
ponude

Neotvorena ponuda

Cijena ponude bez
PDV-a (EUR)

Ukupna cijena
ponude

Potpisana ponuda

(upisati DA/NE)

Broj dijelova
ponude
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TrazZeni prilozi su

(upisati DA/NE)

dostavljeni uz

ponudu
10. Prikaz traZenog i dostavljenog jamstva za ozbiljnost ponude.
Podaci se unose za trazena jamstva. Ukoliko nije trazeno niti jedno
jamstvo, preskace se pitanje.
Gospodarski | Gospodarski | Gospodarski
subjekt subjekt subjekt
Naziv trazenog jamstva: | (upisati (upisati (upisati
DA/NE) DA/NE) DA/NE)
Naziv trazenog jamstva: | (upisati (upisati (upisati
DA/NE) DA/NE) DA/NE)
1. Prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrzaju i cjelovitosti:
Gospodarski | Gospodarski | Gospodarski
subjekt subjekt subjekt

Oblik ponude

Broj i datum ponude

Cijena ponude u eurima

Cijena ponude nakon
racunske kontrole

Ukupna cijena ponude

Ukupna cijena ponude
nakon raéunske kontrole

Ovjerena i potpisana

Pisana neizbrisivom
tintom

Jezik i pismo ponude:
hrvatski jezik i latiniéno
pismo

Ispravci u ponudi su
vidljivi i potvrdeni
_potpisom ponuditelja

Dostavljena putem
elektronske poste u
skeniranom obliku ili
redovne poste
(preporuceno s
povratnicom) u zatvorenoj
omotnici s nazivom i
adresom Narucitelja,
naznakom predmeta
nabave, evidencijskim
brojem nabave, nazivom i
adresom Ponuditelja s
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naznakom ,NE
OTVARAJ"

12. Prikaz trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja:

Gospodarski | Gospodarski | Gospodarski
subjekt subjekt subjekt

Uvijeti pravne i poslovne
sposobnosti ponuditelja
(upis u sudski, obrtni ili
drugi odgovarajuéi
registar),

te dokumenti kojima se
dokazuje sposobnost

Nepostojanje dospjelog
nepodmirenog duga s
osnova poreza i
doprinosa za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje

Tehnicka i struéna
sposobnost ponuditelja

13. Podaci o ispravcima racunskih pogreSaka u ponudama, ako ih je
bilo:

14. Naziv i sjediSte ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda, te obrazloZenje za njihovo
odbijanje:

15. Rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponuda:

15.1.

15.2.

15.3.
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16. Naziv Ponuditelja s kojim Narugéitelj namjerava sklopiti Ugovor o
jednostavnoj nabavi ili mu izdati Narudzbenicu i razlozi za odabir
tog Ponuditelja:

17. Prijedlog odgovornoj osobi Naruéitelja za donosenje Odluke o
odabiru ili Odluke o ponistenju, s obrazlozenjem:

18. Datum i sat zavrSetka pregleda i ocjena ponuda:

19. Ime, prezime i potpis osoba koje su izvrSile pregled i ocjenu

ponuda:

(ime, prezime)
(potpis)

(ime, prezime)
(potpis)

(Ime, prezime)
Potpis:

Prilog Zapisnika: Upisnik o zaprimanju ponuda

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana
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Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
OIB: 38280334662

UPISNIK O ZAPRIMANJU O ZAPRIMANJU PONUDA

1. Predmet nabave:
-4 Evidencijski broj nabave:
3. Rok za dostavu ponuda: godine do sati

Na omotnicama svih postom ili neposrednom predajom zaprimlienih ponuda
naznacen je datum i vrijeme njihova zaprimanja.

Ponude zaprimljene elektronickom postom se ispisuju i na ponudu se upisuje datum
i vrijeme zaprimanja, a svakoj ponudi se prilaZze ispis e-maila putem kojeg je
dostavljena

Ponude se upisuju u Upisnik prema redoslijedu zaprimanja.

Br. Datum i Ponuda pristigla
omota | NAZIV | ADRESA SJEDISTA vrijeme = ey Ottes
dijela PONUDITEUA zaprimanja i e i
ponude ponude

1.

2.

3.

OVLASTENI PREDSTAVNIK NARUCITELJA ODGOVORAN ZA POSTUPAK
ZAPRIMANJA PONUDA

IME | PREZIME POTPIS
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OBRAZAC VII. - ODLUKA O ODABIRU PONUDE

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
OIB: 38280334662

Na osnovi €lanka 25. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave Lokalne
akcijske grupe u ribarstvu Tramuntana (u daljnjem tekstu: Narugitelj),
odgovornal/ovlastena osoba (ime i prezime) Narucitelja dana
donosi

ODLUKU O ODABIRU PONUDE
I

Narucitelj Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana, Trg dr. Franje Tudmana
2, 53288 Karlobag, proveo je pod evidencijskim brojem nabave

postupak jednostavne nabave

(predmet nabave) procijenjene vrijednosti u
iznosu od (bez PDV-a).

Po provedenom Pozivu na dostavu ponuda, odabire se ponuda Ponuditelja
(naziv i sjediste i OIB), po cijeni od
eura bez PDV-a odnosno

eura s PDV-om.

Il.
Naziv ponuditelja €ije su ponude odbijene te razlozi odbijanja:

V.

Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja.

V.
Ova Odluka s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavit ¢e se svim
ponuditeljima u postupku nabave, putem elektronicke poste.

U ; godine
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(mjesto) (datum)

M.P. (mjesto pecata)

(potpis odgovorne osobe Narucitelja)

OBRAZAC VIil. ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
OIB: 38280334662

Na osnovi €lanka 27. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave Lokalne
akcijske grupe u ribarstvu Tramuntana (u daljnjem tekstu: Narugitel)),
odgovornaloviastena osoba (ime i prezime) Naruéitelja dana
donosi

ODLUKU O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE

Ovom se Odlukom poniStava postupak jednostavne nabave evidencijski broj :
za (predmet nabave).

1.
Narugitelj poniS§tava ovaj postupak nabave iz razloga sto:

u roku za dostavu ponuda nije dostavljena niti jedna ponuda.
Ili
- nakon pregleda i ocjene ponuda nije preostala niti jedna valjana ponuda.
.
Novi postupak nabave za isti predmet nabave Narucitelj ¢e pokrenuti najkasnije u

roku dana.

IV.
Ova Odluka stupa na snagu danom objave na mreznim stranicama Narucitelja.
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) godine

(mjesto)

(datum)
M.P. (mjesto pecata)

(potpis odgovorne osobe Narugitelja)
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